A Sintel esta em busca de talentos.
Faca parte do nosso time!

A Sintel é uma empresa de Tecnologia da Informacdo que ha 30 anos promove,
por meio de um a plataforma de solugdes, a integracao entre montadoras e os
diversos elos da cadeia de abastecimento do setor automotivo.

| Essa é a oportunidade para vocé desenvolver sua carreira em uma companhia
lider no Brasil e em expansao internacional.

Vaga: Recepcionista Bilingue
Pré-requisitos:

- Conhecimento no Pacote Office;
- Inglés avancado.

Atribuicdes do cargo:

- Atendimento telefénico aos clientes internos e externos (nacionais e internacionais);
- Controle de acesso as salas de reunioes;

- Elaboracao de relatdrios de atendimento;

- Controle e liberacdao de documentos (boletos de taxi e cortesia de estacionamento);
- Recebimento e triagem de correspondéncias;

- Apoio a presidéncia (ligacOes telefénicas e organizacdo de agenda).

Horario de trabalho: Das 13h30 as 19h30 com 15 minutos de intervalo.
Local de trabalho: Vila Mariana (préximo a estagdo Ana Rosa do metrd).

Os interessados deverao enviar CV com pretensao salarial para rh@sintel.com.br,
sob o cédigo VAGA RECEP.

SINTEel

We connect, you go forward.
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